فرایند دفاع نهایی جهت دانشجویان تحصیلات تکمیلی

گام اول:
1 تکمیل فرم اعلام کفایت (تایپ شده) و ارسال از طریق ایمیل به استاد راهنما و ارسال ایشان به معاون آموزشی دانشکده جهت تعیین داوران و پیگیری نتیجه توسط دانشجو.
2- ارسال مشخصات داور خارجی جهت احراز هویت به ایمیل آموزش دانشکده الزامی است مشخصات شامل(نام و نام خانوادگی – مرتبه- دانشگاه- تلفن همراه- ایمیل- شماره کارت و نام بانک- تاریخ تولد روز ماه سال- کد ملی)فرم مورد نظر در سایت دانشکده قسمت فرمهای مورد نیاز دفاع موجود است. لازم است دانشجو از قبل استعلام تایید احراز هویت داور را از کارشناس محترم دانشکده پیگیری در صورت وجود احراز نیاز به تکرار مجدد نمیباشد.

گام دوم:
1- ارسال درخواست دفاع در سامانه بهستان و تکمیل قسمت ارسال مدارک کلیه فرمهای خواسته شده با امضا- کنترل گردش درخواست در قسمت (جاری -ارجاع شده -خاتمه یافته)
2- با توجه به لزوم حضور پرسنل (برگزاری جلسه دفاع در ساعت و روزهای اداری 30/8-و پایان جلسه دفاع ساعت 16 می باشد)
3- تکمیل قسمت ارسال مدارک پس از ایجاد درخواست در بهستان حداقل 5 روز قبل از برگزاری جلسه دفاع بدون در نظر گرفتن ایام تعطیل دراخوست ثبت شده یک روز قبل از دفاع قابل بررسی نخواهد بود وعواقب عدم برگزاری جلسه دفاع متوجه دانشجو خواهد بود.
 فرم‌های مورد نیاز دفاعیه:
 -تکمیل فرم اعلام کفایت تایید استاد راهنما و امضای معاون محترم آموزش دانشگاه 
-فرم اعلام وصول با امضای کامل داوران به صورت تایپ شده با ذکر مشخصات داوران به صورت صحیح و کامل، نام نام خانوادگی نام دانشگاه و مرتبه علمی) مراجعه به سایت دانشکده به آدرس( https://indeng.ut.ac.ir)
- تکمیل فرم اطلاعیه دفاع با مشخصات کامل داوران و ارسال به ایمیل دفتر آموزش جهت اطلاع رسانی در سایت دانشکده قبل از برگزاری جلسه دفاع.
-فرم تاییدیه تحصیلی
-فرم همانندجویی
- گواهی پایان خدمت یا برگه معافیت تحصیلی در ترم فعال
-مدرک گواهی چاپ مقاله و تصویر صفحه اول مقالات با تایید استاد راهنما و مهر دانشکده جهت دانشجویان دکتری

4 – تاکید مجدد :پیگیری گردش درخواست در بهستان با تغییر حالت آیتم موجود در قسمت سمت چپ درخواست (جدید – ارجاع شده – خاتمه یافته)جهت اطمینان از صدور مجوز دفاع و سپس هماهنگی ساعت و روز دفاع با اساتید راهنما و داوران.
5- پیگیری در خصوص تخصیص اتاق مجازی یا کلاس از طریق ایمیل یا حضوری از آموزش دانشکده درساعات اداری 8 الی 14 
                           *- در فرم های مورد نظر داور داخلی همان نماینده تحصیلات تکمیلی میباشد

گام سوم:
-حضور در جلسه دفاع یک الی دو ساعت قبل از زمان تعیین شده جهت آمادگی و تست (حضوری یا مجازی)
-پس از رویت نمره دفاع در قسمت اطلاعات جامع بهستان دانشجو وارد مرحله فارغ التحصیلی شده و درخواست  جدید را مجدد ثبت می نماید و در این قسمت نیز می تواند از گردش مراحل کار خود مطلع گردد
مدارک مورد نیاز فرایند فارغ التحصیلی:
-گواهی پایان خدمت- گواهی تاییدیه تحصیلی- مدرک تحصیلی مقطع قبل- ارسال تصویر کارت دانشجویی پانچ شده به ایمیل کارشناس محترم دانشکده- تصویر شناسنامه- تصویر کارت ملی)

توضيحات تکمیلی:
- نصب نرم افزار Adobe connect در صورت مجازی
- براي نصب نرم افزار به آدرس utec.ut.ac.ir/web/utec/101 مراجعه نمایید. 
- اساتيد محترم شركت كننده در دفاعيه (راهنما، مشاور و داور) نیز باید نرم افزار مذکور را نصب نمایند
- دانشجو حتما بايستي با لپ تاپ وارد سيستم شود و دارای وب‌كم و میکروفن سالم و شبکه اينترنت مناسبي باشد.
- هماهنگی لازم جهت تخصیص اتاق مجازی  (حضوری)با آموزش دانشکده پس از اطمینان از صدور مجوز از طریق گردش کار فرایند دفاع قبل از برگزاری جلسه دفاع
-برای دانشجویان دوره دکتری مدارک جدای مدارک فوق گواهی چاپ مقاله الزامی است قبل از ارسال به سایت بهستان تایید استاد راهنما و مهر دانشکده در ذیل گواهی و صفحه اول مقاله نیز انجام گیرد.

آدرس برگزاري دفاعيه شما يكي از موارد زير خواهد بود
الف) vroom.ut.ac.ir/indeng2	ب) vroom.ut.ac.ir/indeng1
كه پس از انجام هماهنگی‌های لازم آموزش دانشکده در اختیار شما قرار خواهد داد، که بايستي به اساتيد (راهنما، مشاور و داور) نیز ارسال نمایید تا در روز و ساعت دفاع، همزمان وارد اتاق مجازی گردند. 
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